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Circolare n. 34
Milano, 29 Settembre 2011

AI DOCENTI
AGLI STUDENTI
ALLE FAMIGLIE

e.p.c. ALDIRETTORE S.G.A.

SEDE VIA CORTI

Oggetto: Autorizzazioni entrate e uscite fuori orario. Docenti incaricati. Modalita operative.

Si comunicano i nominativi dei docenti con delega del DS ad autorizzare entrate e uscite
fuori orario degli studenti:

Prof.ssa Toniolo; Prof.ssa D’Alo; Prof.ssa Dragone; Prof. Di Marco, Prof. Palandro,
Prof.ssa Spoldi, , Prof.ssa Federici.

Note operative:
1. GIli studenti ,in ritardo non abituale, potranno essere ammessi in classe , entro le ore 8.30,
a discrezione del docente della prima ora.
2. GIli studenti in ritardo alla prima ora sosteranno , in attesa della autorizzazione, nell’aula
dell’ora alternativa al secondo piano con la vigilanza del personale ATA e si
presenteranno in presidenza o in vicepresidenza, dalle ore 9.10.

Per opportuna conoscenza e norma si allegano sul retro della presente gli articoli del Regolamento
di Istituto relativi all’oggetto.

I1 Dirigente Scolastico
Prof. Antonio Arrigoni
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ALLEGATO ALLA CIRCOLARE N. 34 DEL 29/09/2011

REGOLAMENTO D’ISTITUTO RELATIVO ALLE ENTRATE E USCITE FUORI ORARIO

Art. 5 Entrate e uscite fuori orario

Entrate e uscite fuori orario sono ammesse solo in casi eccezionali e gravi e devono essere
adeguatamente motivate. E’ severamente vietato lasciare la scuola senza preventivo permesso della
presidenza. In nessun caso sono ammesse uscite temporanee dall’istituto.

Gli studenti residenti fuori Milano possono presentare richiesta al Preside, all'inizio dell'anno
scolastico, per un permesso di entrata posticipata oppure di uscita anticipata, che preveda la
possibilita di qualche minuto di ritardo, non superiore, comunque, ai dieci minuti.

Il Preside o i1 collaboratori autorizzano l'ingresso fuori orario non oltre I'inizio della seconda ora di
lezione o l'uscita non prima della fine della quarta (o della terza per le classi che terminano le
lezioni alle ore 12,25) qualora lo studente presenti motivata richiesta firmata dai genitori o venga
accompagnato o rilevato da un genitore o da persona munita di documento di riconoscimento e di
delega scritta soltanto se lo studente produce regolare giustificazione sul libretto, oppure se
accompagnato o rilevato da un genitore o da persona munita di delega scritta e soltanto per gravi e
comprovati motivi.

Gli studenti maggiorenni, che firmano personalmente la richiesta, devono presentare serie e
circostanziate motivazioni.

Nel caso di improvviso malore lo studente puo allontanarsi dalla scuola solo se un genitore o una
persona munita di delega scritta si presenti a rilevarlo.

Richieste di entrate o uscite in orario diverso da quello sopraindicato sono autorizzate, in caso
eccezionale, a discrezione del Preside, dietro presentazione di valide motivazioni.

Le richieste di uscita anticipata devono essere presentate entro le 10,30 in Presidenza e lo studente
deve, prima di uscire, fare siglare la richiesta dal docente dell’ora.

Entrate in ritardo e uscite anticipate sono annotate dagli insegnanti sul diario di classe e sono
registrate su un tabulato complessivo della scuola

Art. 6 Ritardi

Gli allievi in ritardo devono presentarsi in Presidenza per essere ammessi in classe con permesso
del Preside o di un collaboratore.

Il ritardo sara annotato dall'insegnante sul diario di classe. Il giorno successivo, lo studente deve
presentare regolare giustificazione sul libretto.

Qualora lo studente per due volte consecutive non presenti regolare giustificazione del ritardo il
giorno successivo, il Preside si riserva di ammetterlo in classe solo previa telefonata ai genitori.
Qualora il ritardo sia motivato da cause accertate, indipendenti dalla volonta degli allievi (scioperi
dei mezzi pubblici, incidenti, cortei ecc), esso sara giustificato direttamente dalla scuola senza
ulteriore certificazione e non verra conteggiato nel novero dei ritardi sistematici.
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